
                                 ขั้นตอนการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 

ประธาน กสม./ 

กรรมการ/สำนักงาน/ 

สำนักท่ีเสนอจัดทำ MOU 

 

กสม. 

 
            สำนักส่งเสริมฯ   
            สำนักท่ีเกี่ยวข้อง 
                       และหน่วยงานท่ีจะทำ  
MOU             

สำนักกฎหมาย 
 

สำนักส่งเสริมฯ / 
สำนักท่ี                                                                                      สำนักท่ีเกี่ยวข้อง 

  
 
สำนักส่งเสริมการเคารพ

   สิทธิมนุษยชน/สำนักท่ี 
เกี่ยวข้อง 
 

 

สำนักท่ีเกี่ยวข้อง 
 

 

 สำนักส่งเสริม 
การเคาพสิทธิมนุษยชน
และสำนักท่ีเกี่ยวข้อง  

             

     สำนักท่ีเกี่ยวข้อง และ 

สำนักส่งเสริมการเคารพ
 สิทธิมนุษยชน 

       

     กสม. 

 

 

            สำนักท่ีเกี่ยวข้อง  
  

เสนอแนวคิด หลกัการเหตผุล รวมทัง้วตัถปุระสงคก์ารจดัท า MOU และหน่วยงานท่ีจะจดัท า MOU  
ต่อคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

๑. ความสอดคล้องกบัหน้าท่ีและอ านาจ หรือยุทธศาสตร ์ 
๒. เหตผุลความจ าเป็น และประโยชน์ท่ี กสม. /ส านักงาน กสม. จะได้รบั 

 

คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติพิจารณาให้ความเหน็ชอบในหลกัการจดัท า MOU 

พิจารณาร่าง MOU ร่วมกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 

เสนอร่าง MOU ต่อคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบและก าหนดเวลา ในการลงนาม  
และส่งร่าง MOU ให้องคก์รท่ีจะร่วมท า MOU พิจารณาหากมีการปรบัแก้ 
 

จดัพิธีลงนาม MOU   
o เลขาธิการ หรือรองเลขาธิการท่ีได้รบัมอบหมาย เป็นผู้ลงนาม 
o ประธาน กสม. หรือกรรมการท่ีได้รบัมอบหมาย เป็นผู้ลงนาม กรณีเป็นคณะบคุคลท่ีมีสถานะเดียวกบั กสม. 

หรือเป็นอ านาจและหน้าท่ีของ กสม. โดยแท้ 
 

เผยแพร่ MOU ในเวบ็ไซต ์ 
และจดัเกบ็ในฐานข้อมูลของส านักงาน  กสม. 

มอบหมายส านักท่ีเก่ียวข้องเพ่ือด าเนินการ
ตาม MOU 

รวบรวม MOU ทัง้หมด 
จดัท ารายงานการด าเนินงานตาม MOU  

• ครึ่งปีงบประมาณ 

• ส้ินปีงบประมาณ 

รายงานผลการด าเนินงานตาม MOU  ปีละ ๑ ครัง้ เพ่ือให้ กสม. ทราบ 
o ส านักท่ีเก่ียวข้องรายงานผลการด าเนินการ 

o มีข้อเสนอในการปรบัปรงุ หรือยกเลิก MOU 

 

กสม.พิจารณาผลการด าเนินงานตาม MOU 

แก้ไข / ทบทวน / ยกเลิก MOU 
o สถานะและภารกิจขององคก์รไม่สอดคล้องกบั MOU 
o ครบระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ใน MOU หรือ ภารกิจเสรจ็ส้ินแล้ว 
o องคก์รหรือหน่วยงานมีหนังสือแจ้งขอยกเลิก MOU 

ตรวจสอบความถกูต้องของ MOU 


