
ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรสิทธมินุษยชนแห่งชำต ิ
ว่าดว้ยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๖๔ 
   

 

 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติว่าด้วย
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๕ วรรคสอง และมาตรา ๕๓ แห่งพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๗ มาตรา ๙ และมาตรา ๑๑ 
แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ประกอบกับข้อ ๔ ของประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ลงวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ
จึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๖๔” 
 

 ข้อ ๒๑ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 

 ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
 “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
 “เลขาธิการ” หมายความว่า เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
 “ส านักงาน” หมายความว่า ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
 “ส่วนราชการในสังกัด” หมายความว่า ส่วนราชการในส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชน
แห่งชาติที่มีฐานะเป็นส านักหรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่า กลุ่มงานที่ขึ้นตรงต่อ
เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ และหน่วยตรวจสอบภายใน 
 

 ข้อ ๕ ให้เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติรักษาการตามระเบียบนี้ 
 ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้ เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชน
แห่งชาติเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด  
 

หมวด ๑ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของส านักงาน 

   
 

 ข้อ ๖ ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของส านักงาน ประกอบด้วย 
 (๑) เลขาธิการหรือรองเลขาธิการที่เลขาธิการมอบหมาย เป็นประธานกรรมการ 
                                                           

 ๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๘/ตอนที ่๔๗ ก/หน้า ๒๖/๑๔ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 



๒ 

 (๒) รองเลขาธิการ ผู้ช่วยเลขาธิการ หรือที่ปรึกษาส านักงาน ที่ เลขาธิการมอบหมาย  
เป็นรองประธานกรรมการ 
 (๓) ผู้อ านวยการส านักทุกส านักและผู้อ านวยการหน่วยตรวจสอบภายใน เป็นกรรมการ 
 (๔) ผู้อ านวยการส านักดิจิทัลสิทธิมนุษยชน เป็นกรรมการและเลขานุการ 
 (๕) ผู้อ านวยการกลุ่มงานสารสนเทศ เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ผู้อ านวยการส านักดิจิทัลสิทธิมนุษยชนอาจมอบหมายข้าราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจ้าง
ในสังกัด เป็นผู้ช่วยเลขานุการเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม 
 

 ข้อ ๗ ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของส านักงานมีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้ 
 (๑) ก าหนดหลักเกณฑ์ หรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การยื่นค าขอ การอนุญาต
และการให้บริการข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้  
 (๒) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจา
นุเบกษาและข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
 (๓) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร 
ที่ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
 (๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่ส านักงาน 
หรือส่งไปยังส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ก าหนดในกฎหมาย
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 (๕) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  
 (๖) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับหน่วยงานอื่นของรัฐ
หรือเอกชน 
 (๗) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
 (๘) แต่งตั้งคณะท างานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ ตามระเบียบนี้ 
 (๙) ด าเนินการอื่นใดตามที่เลขาธิการมอบหมาย 

 

 ข้อ ๘ การประชุมของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของส านักงานและคณะท างานตามระเบียบนี้ 
ให้น าระเบียบคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติว่าด้วยการนั้น มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 

หมวด ๒ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านกังาน 

   
 

 ข้อ ๙ ให้มีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงาน เพ่ือเป็นสถานที่ส าหรับประชาชนใช้ในการค้นหา
และศึกษาข้อมูลข่าวสารได้สะดวกตามสมควร สามารถเข้าตรวจดูได้อย่างกว้างขวางและมีประสิทธิภาพ  
 ให้ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างในกลุ่มงานสารสนเทศเป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของส านักงาน 
 

 ข้อ ๑๐ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานมีหน้าที่และอ านาจตามที่ระเบียบนี้ก าหนดไว้ 
รวมทั้งตามนโยบายหรือข้อเสนอของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของส านักงานและตามที่เลขาธิการ
มอบหมาย 

 



๓ 

หมวด ๓ 
การจดัระบบข้อมูลขา่วสาร 

   
 

 ข้อ ๑๑ ให้ส่วนราชการในสังกัดจัดแยกประเภทของข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแล โดยให้แยกออกเป็นประเภท ดังนี้  
 (๑) ข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ในราชกิจจานุเบกษา 
 (๒) ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู 
 (๓) ข้อมูลข่าวสารอื่นที่มิใช่ (๑) และ (๒) 
 การจัดแยกประเภทข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง ให้ค านึงถึงลักษณะของข้อมูลข่าวสารของ
ราชการตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยมิได้ หรือ
เป็นข้อมูลข่าวสารที่อาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้  
 ให้ส่วนราชการในสังกัดน าส่งข้อมูลตาม (๑) และ (๒) ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ให้ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของส านักงานเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารนั้นในเว็บไซต์ของส านักงานเพ่ือให้ประชาชนสามารถ
เข้าถึงได้โดยสะดวก ทั้งนี้ ข้อมูลข่าวสารตาม (๒) ที่มีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตามกฎหมายว่าด้วย
ข้อมูลข่าวสารของราชการรวมอยู่ด้วย ก่อนน าส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานให้ส่วนราชการ 
ในสังกัดลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอื่นใดที่ไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นด้วย 
 

 ข้อ ๑๒ ในการด าเนินการตามข้อ ๑๑ ให้ส่วนราชการในสังกัดจัดให้มีเจ้าหน้าที่เพื่อควบคุม ดูแล 
ตรวจสอบ ติดตามและประสานงานในการด าเนินการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและทันสมัยอยู่เสมอ 

 

 ข้อ ๑๓ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านกังานจัดท าดรรชนีข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑๑ (๑) และ (๒) 
ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล โดยมีรายละเอียดเพียงพอที่จะให้ประชาชนสามารถค้นหา
ข้อมูลข่าวสารได้เอง และให้เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารดังกล่าวเพ่ือให้ประชาชนเข้ าตรวจดูได้ทางเว็บไซต์
ส านักงานด้วย 
 

 ข้อ ๑๔ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานควรจัดท าข้อมูลข่าวสารไว้ในรูปแบบ วิธีการหรือ
ช่องทางที่คนพิการสามารถเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้ตามสมควร  
 

หมวด ๔ 
การขอข้อมลูข่าวสารและการอนญุาต 

   
 

 ข้อ ๑๕ ผู้ใดประสงค์จะขอตรวจดูหรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร ให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือพร้อมทั้ง
แสดงเหตุผลและความจ าเป็นต่อศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานหรือส านักงานในพ้ืนที่ภูมิภาค  
หรือยื่นค าขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 ข้อ ๑๖ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานมีหน้าที่ให้ค าแนะน าแก่ผู้ยื่นค าขอ ในกรณีที่มีการ
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารเพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ทางเว็บไซต์ตามข้อ ๑๓ แล้ว หากผู้ยื่นค าขอ 
ประสงค์ขอถ่ายส าเนาข้อมูลข่าวสารซึ่งเผยแพร่ทางเว็บไซต์ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
ด าเนินการให้แก่ผู้ยื่นค าขอต่อไป  
 



๔ 

 ข้อ ๑๗ กรณีที่ส านักงานในพ้ืนทีภู่มิภาคได้รับค าขอตามข้อ ๑๕ และข้อมูลข่าวสารที่ขอนั้นไม่ใช่
ข้อมูลข่าวสารที่ได้เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของส านักงานแล้ว ให้ส านักงานในพ้ืนที่ภูมิภาคประสานงานกับ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานโดยเร็วต่อไป 
 

 ข้อ ๑๘ เมื่อศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานได้รับค าขอตามข้อ ๑๕ หรือข้อ ๑๗ ให้ตรวจสอบ
ว่าข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นอยู่ในความครอบครองของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานหรือ 
ส่วนราชการในสังกัด และให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 (๑) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทที่จะเผยแพร่ในราชกิจจานุเบกษาตามข้อ ๑๑ (๑) และที่จะ
จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามข้อ ๑๑ (๒) ซึ่งยังไม่มีการจัดส่งข้อมูลให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
ส านักงานตามข้อ ๑๑ วรรคสาม ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานประสานงานกับส่วนราชการในสังกัด
ที่รับผิดชอบเรื่องนั้น เพ่ือให้ส่วนราชการในสังกัดนั้นด าเนินการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารให้ผู้ยื่นค าขอ 
และด าเนินการตามข้อ ๑๑ วรรคสาม ต่อไป 
 (๒) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทข้อมูลข่าวสารอื่นตามข้อ ๑๑ (๓) ให้จัดส่งค าขอไปยัง 
ส่วนราชการในสังกัดที่รับผิดชอบเรื่องนั้นเพื่อพิจารณาเสนอความเห็นเบื้องต้นแล้วส่งให้ส านักกฎหมาย 
เพื่อพิจารณากลั่นกรองและเสนอความเห็นเสนอต่อผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตตามข้อ ๑๙ ต่อไป 
 

 ข้อ ๑๙ การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารประเภทข้อมูลข่าวสารอื่นตามข้อ ๑๑ (๓) ให้ด าเนินการ
ดังต่อไปนี้  
 (๑) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารท่ีได้มาเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชน
แห่งชาติ ให้เลขาธิการเป็นผู้อนุญาตโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ เว้นแต่
คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติจะมีมติเป็นอย่างอื่น  
 (๒) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารที่ไดม้าจากการปฏิบัตหิน้าที่ของส านักงาน ให้เลขาธิการหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย เป็นผู้อนุญาต 
 กรณีผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตมีค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ให้แจ้งค าสั่งพร้อมเหตุผลให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบ และแจ้งให้ทราบถึงสิทธิและก าหนดเวลาในการอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย  
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วย 
 

 ข้อ ๒๐ การส่งข้อมูลข่าวสารตามหมายเรียกพยานเอกสารหรือค าสั่งของศาล ให้ปฏิบัติตาม
หมายหรือค าสั่งนั้น 
 

 ข้อ ๒๑ กรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอเป็นข้อมูลข่าวสารซึ่งจัดท าโดยหน่วยงานอื่นของรัฐและระบุ
การห้ามเปิดเผยไว้หรือก าหนดชั้นความลับไว้ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือ  
ส่วนราชการในสังกัดที่รับผิดชอบเรื่องนั้น ให้ค าแนะน าแก่ผู้ยื่นค าขอเพ่ือไปยื่นค าขอต่อหน่วยงานของรัฐ
ที่จัดท าหรือควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น 
 

 ข้อ ๒๒ ข้อมูลข่าวสารใดหากมีกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง หรือมติคณะกรรมการ 
สิทธิมนุษยชนแห่งชาติ ก าหนดวิธีการและเงื่อนไข หรือวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการเปิดเผย การขอข้อมูล
ข่าวสาร และการอนุญาต ไว้เป็นพิเศษ การด าเนินการในเรื่องดังกล่าว ให้ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่ง หรือมติคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติว่าด้วยการนั้นด้วย 
 

 



๕ 

หมวด ๕ 
การบริการข้อมูลข่าวสาร  

   
 

 ข้อ ๒๓ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานมีหน้าที่ให้บริการข้อมูลข่ าวสาร ประสานงาน 
เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบ รวมถึงการให้ค าแนะน าแก่ผู้ยื่นค าขอข้อมูลข่าวสาร 
 

 ข้อ ๒๔ การรับรองส าเนาถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร ให้ข้าราชการส านักงานตั้งแต่ระดับ
ปฏิบัติการขึ้นไปหรือพนักงานราชการ ที่มีหน้าที่รับผิดชอบข้อมูลข่าวสารนั้นเป็นผู้รับรอง โดยลงลายมือชื่อ 
พร้อมทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล และต าแหน่ง ตลอดจนวัน เดือน ปี ให้ชัดเจน ทั้งนี้ ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่น
ค าขอขอให้รับรอง 
 

 ข้อ ๒๕ เมื่อด าเนินการจัดส่งข้อมูลข่าวสารให้แก่ผู้ขอเรียบร้อยแล้ว ให้จัดเก็บค าขอ ไว้ที่ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงาน 
 

บทเฉพาะกาล 
   

 

 ข้อ ๒๖ การใดที่ได้ด าเนินการก่อนระเบียบนี้มีผลใช้บังคับและยังไม่แล้วเสร็จ ให้การด าเนินการนั้น
เป็นอันใช้ได้ และให้ด าเนินการต่อไปตามระเบียบนี้ เว้นแต่เลขาธิการจะมีค าสั่งเป็นอย่างอื่น 
 

ประกาศ ณ วนัที่  ๒๒  มิถนุายน พ.ศ. ๒๕๖๔ 
บุญเกือ้  สมนกึ 

เลขาธกิารคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 


